
Création d’une boîte aux lettres partagée. 
 

- Aller dans le centre d’administration d’exchange. 

- Cliquer sur « Ajouter une boite aux lettres partagée ». 

 

- Donner un nom à votre boite aux lettres puis sélectionner un nom de domaine. 

 

 

 

 



- Ajouter les utilisateurs qui veulent partager cette boite aux lettres. 

- Cliquer sur « Ajouter des utilisateurs à cette boîte aux lettres ». 

 

- Cliquer sur « Add members » pour ajouter des membres. 

 

- Chercher les utilisateurs via la barre de recherche. 

 

 



- Paramétrer comme vous le souhaiter l’envoi du mail, la lecture et gestion de cette 

boite aux lettres partagée. 

 

 

 

- Attendre quelque minute et la boite aux lettres partagée 

apparaît à la suite de notre boite mail (pro ou perso) dans l’application 

Outlook. 

 

 

 

 

 
- Un test a été effectuer et la boite aux lettres partagée reçoit et 

peut envoyer des mails. 


